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1. OBJETIVO

Establecer un sistema Unico para planear, autorizar, registrar, controlar y supervisar el ingreso, permanencia, ejecucion de
actividades y salida de toda persona externa a NEDEC México S.A. de C.V., con el propésito de prevenir lesiones, enfermedades
de trabajo, dafios a instalaciones, equipos o producto, afectaciones ambientales, pérdidas de informacion y desviaciones de
seguridad, calidad o disciplina.

El procedimiento define requisitos diferenciados para visitantes, contratistas, subcontratistas, proveedores, prestadores de servicio
y transportistas, evitando aplicar exigencias propias de trabajos industriales a visitas que no realizan actividades operativas, y
evitando que una persona que si ejecuta trabajos sea registrada tnicamente como visitante.

2. ALCANCE

Aplica a todas las areas, instalaciones, patios, estacionamientos, muelles, oficinas, almacenes, talleres, zonas de produccion,
servicios auxiliares y areas externas bajo control de NEDEC México S.A. de C.V., asi como a todo personal externo que ingrese
por motivos de visita, auditoria, reunion, entrega, recoleccion, transporte, mantenimiento, construccion, instalacion, inspeccion,
calibracion, limpieza, asesoria, capacitacion o cualquier otra actividad.

También aplica a los colaboradores de NEDEC que solicitan, reciben, acompafian, supervisan o autorizan el acceso de personal
externo. Los servicios de emergencia que ingresen durante una contingencia se sujetardn al mando del responsable de la
emergencia y a los controles que la situacion permita.

3. MARCO NORMATIVO Y DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Este procedimiento se complementa con la legislacion, reglamentos, Normas Oficiales Mexicanas y requisitos contractuales
vigentes que resulten aplicables. Cuando exista diferencia entre este documento y una disposicion legal, prevalecera la exigencia
mas estricta que sea legalmente procedente.
* Ley Federal del Trabajo.
» Reglamento Federal de Seguridad y Salud en el Trabajo.
* NOM-002-STPS-2010, Prevencion y proteccion contra incendios en los centros de trabajo, o la que la sustituya.
* NOM-006-STPS-2023, Almacenamiento y manejo de materiales mediante el uso de maquinaria - Condiciones de seguridad en
el trabajo, o la que la sustituya.
* NOM-009-STPS-2011, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en altura, o la que la sustituya.
* NOM-017-STPS-2024, Equipo de proteccion personal - Seleccion, uso y manejo en los centros de trabajo, o la que la sustituya.
* NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacién y comunicacién de peligros y riesgos por sustancias quimicas
peligrosas, o la que la sustituya.
* NOM-026-STPS-2008, Colores y sefiales de seguridad e higiene, e identificacion de riesgos por fluidos conducidos en tuberias,
o la que la sustituya.
* NOM-027-STPS-2008, Actividades de soldadura y corte - Condiciones de seguridad e higiene, o la que la sustituya.
* NOM-029-STPS-2011, Mantenimiento de las instalaciones eléctricas en los centros de trabajo - Condiciones de seguridad, o la
que la sustituya.
* NOM-030-STPS-2009, Servicios preventivos de seguridad y salud en el trabajo - Funciones y actividades, o la que la sustituya.
* NOM-033-STPS-2015, Condiciones de seguridad para realizar trabajos en espacios confinados, o la que la sustituya.
« Legislacién ambiental, de proteccion civil, proteccion de datos personales, transito, residuos y demas disposiciones federales,
estatales o municipales aplicables.

« Politica EHS, procedimientos de respuesta a emergencias, bloqueo y etiquetado de energias, manejo de residuos, control de
guimicos, permisos de trabajo y reglas de confidencialidad de NEDEC México S.A. de C.V.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Término Definicién

Anfitrién | area solicitante Colaborador de NEDEC que solicita el acceso, define el propésito,
recibe y mantiene control sobre la persona externa durante su
estancia.

Contratista Persona fisica o0 moral externa que ejecuta trabajos o presta servicios
dentro de las instalaciones mediante una relacién contractual directa
con NEDEC.

Subcontratista Persona fisica o moral contratada por el contratista principal. El
contratista principal conserva la responsabilidad integral por su
seleccion, documentacion, conducta y desempefio.
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Prestador de servicio Proveedor recurrente o especializado que realiza una actividad dentro
de las instalaciones. Para efectos de seguridad se controla como
contratista.

Proveedor de entrega o recoleccién Persona externa que Unicamente entrega o retira bienes, materiales,
mensajeria o residuos, sin efectuar trabajos de instalacion,
mantenimiento o modificacion.

Transportista | operador Conductor de vehiculo de carga, tractocamién, remolque, plataforma,
caja seca, pipa u otra unidad que ingresa para carga, descarga,
entrega o recoleccion.

Visitante Persona externa que ingresa para reunion, recorrido, auditoria,
entrevista, capacitacion, atencion comercial o actividad similar y que no
ejecuta trabajo fisico, instalacién, mantenimiento ni intervencion sobre
equipos 0 procesos.

Personal externo Término general que comprende a todas las categorias anteriores.

Trabajo de riesgo Actividad que, por su naturaleza o condiciones, requiere analisis de
riesgo, controles especificos y permiso escrito antes de iniciar.

AR | AST Analisis de Riesgo o Analisis Seguro de Trabajo que identifica etapas,
peligros, consecuencias y medidas de control.

EHS Seguridad, Higiene y Medio Ambiente.

EPP Equipo de Proteccién Personal.

HDS Hoja de Datos de Seguridad en espariol, conforme al sistema
armonizado aplicable.

SUA Sistema Unico de Autodeterminacion.

LOTO Bloqueo, etiquetado y verificacion de energias peligrosas.

Casi accidente Evento no deseado que no produjo lesion o dafio, pero que tuvo el
potencial de producirlo.

5. RESPONSABILIDADES

5.1 Direccién | Gerencia

» Asegurar que los contratos y 6rdenes de compra incluyan la obligacion de cumplir este procedimiento.
» Respaldar la suspension de actividades cuando exista riesgo, incumplimiento o documentacioén invalida.
5.2 Area solicitante o anfitrion
« Solicitar el acceso con anticipacion, clasificar correctamente a la persona externa y proporcionar alcance, area, horario, riesgos
y datos completos.
« Verificar que la visita o servicio sea necesario y que no interfiera con operaciones criticas.
 Recibir, acompafiar y supervisar al visitante; para contratistas, designar un responsable técnico de NEDEC.
« Evitar que el personal externo amplie el alcance, cambie de &rea o inicie trabajos no autorizados.
 Confirmar el cierre seguro del servicio y la salida de personas, herramientas, materiales, quimicos y residuos.
5.3 Seguridad, Higiene y Medio Ambiente (EHS)
« Definir requisitos de ingreso, impartir o validar la induccion, revisar andlisis de riesgo y autorizar permisos de trabajo.
* Revisar el EPP, las sustancias quimicas, los controles ambientales y las competencias relacionadas con trabajos de riesgo.

* Realizar inspecciones, detener actos o condiciones inseguras, investigar incidentes y administrar sanciones de acceso.
» Emitir o autorizar credenciales de contratista cuando la documentacion esté completa.

5.4 Vigilancia

« Validar identidad, autorizacion, vigencia de credenciales, registro de entrada y salida, vehiculos, herramientas y materiales.
 Negar el acceso cuando falte autorizacion, identificacion, EPP minimo, documentacion o exista una restriccion vigente.
* Realizar revisiones de ingreso y salida conforme a las reglas de la empresa y reportar desviaciones.
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5.5 Servicio Médico

« Recibir y resguardar la documentacion médica requerida para contratistas, con acceso limitado y tratamiento confidencial.
« Atender lesiones y determinar, cuando corresponda, restricciones o aptitud relacionada con los riesgos de la actividad.

5.6 Contratista principal | proveedor
» Cumplir y hacer cumplir este procedimiento a todo su personal y subcontratistas.
* Presentar documentos auténticos, vigentes y completos; retirar de inmediato a personal no autorizado o no apto.
* Proporcionar supervision competente, herramientas seguras, EPP adecuado, capacitacion, permisos y recursos para
emergencias.
* Reportar incidentes, investigar causas raiz, implementar acciones correctivas y asumir costos o responsabilidades derivados de
su incumplimiento.

5.7 Personal externo
» Cumplir instrucciones, sefializacion, induccion, EPP, rutas, limites de acceso y permisos.
 Detener el trabajo y reportar cuando cambien las condiciones o0 no existan controles suficientes.
 No ocultar lesiones, incidentes, quimicos, herramientas, cambios de personal o modificaciones al alcance.

6. CLASIFICACION DEL PERSONAL EXTERNO

La clasificacion debe definirse antes de solicitar el acceso. Cuando una persona realice mas de una actividad, se aplicaran los
requisitos de la categoria de mayor riesgo. Una persona registrada como visitante no podra utilizar herramientas, intervenir
equipos, instalar componentes, limpiar maquinaria, tomar mediciones en proceso ni ejecutar trabajos.

Categoria Actividad tipica Criterio de control
Visitante Reunioén, recorrido, auditoria, entrevista, visita No ejecuta trabajos. Debe permanecer con su
comercial o institucional. anfitrion.
Contratista | prestador de servicio Mantenimiento, instalacion, construccion, limpieza | Requiere expediente, induccién completa,
técnica, calibracién, inspeccion, capacitacion AR/AST y permisos segun el riesgo.

préactica o intervencion de procesos.

Subcontratista Trabajo ejecutado por una empresa contratada Mismos requisitos que el contratista;
por el contratista principal. responsabilidad solidaria del contratista principal.
Proveedor de entrega / recoleccion Entrega o retiro sin intervencion técnica. Acceso limitado a ruta y zona de entrega,; si

instala o trabaja, se reclasifica como contratista.

Transportista Carga, descarga, traslado o recolecciéon mediante | Cumple reglas vehiculares, de muelle, EPP y
vehiculo. permanencia en cabina.
Auditor / cliente Auditoria o validacion de procesos. Se controla como visitante y ademas cumple
confidencialidad, fotografia y proteccion de
informacion.

7. PLANEACION Y AUTORIZACION PREVIA

Ninguna visita o trabajo debera iniciarse sin una solicitud valida. El area solicitante gestionara el acceso con la anticipacion
suficiente para revisar documentos, programar induccién, coordinar paros, aislamientos, permisos, espacios y recursos de
emergencia.

Paso Actividad

1. Definir propésito, alcance, lugar, fecha, horario y duracion.

2. Clasificar a cada persona externa y determinar si existe trabajo de
riesgo.

3. Registrar nombre, empresa, identificacion, contacto, vehiculo y equipo

que ingresara.

4. Entregar documentos, AR/AST, lista de herramientas, quimicos,
residuos previstos y certificados aplicables.

5. Revision por area solicitante, EHS, Servicio Médico, Vigilancia y otras
areas involucradas.

6. Impartir induccién y emitir autorizacion, credencial o permiso.
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7. Ejecutar con supervision, inspecciones y control de cambios.
8. Cerrar el servicio, retirar recursos, cancelar permisos y registrar la
salida.

Control de cambios durante el servicio
Cualquier cambio de personal, horario, area, método, herramienta, sustancia, equipo, condicién ambiental o alcance invalida la
autorizacion original hasta que el cambio sea evaluado y aprobado.

8. REQUISITOS DOCUMENTALES DE INGRESO

8.1 Visitantes

« Solicitud o preregistro aprobado por el anfitrién.

« |dentificacion oficial vigente con fotografia.

* Registro de entrada y salida y aceptacion de reglas de visita.

« Induccion breve de seguridad antes de ingresar a areas operativas.

» EPP definido por el area a visitar.

« Carta de confidencialidad o autorizacion especial cuando corresponda.

No se exigira alta ante el IMSS, SUA o expediente médico a una visita que no ejecuta trabajos. Si la persona realiza cualquier
actividad operativa, debera reclasificarse y cumplir los requisitos de contratista.

8.2 Contratistas, subcontratistas y prestadores de servicio
* Relacion actualizada de personal en el formato Registro de Contratistas.
« Copia de identificacion oficial vigente de cada trabajador.

« Alta o vigencia ante el IMSS y comprobante mensual del SUA; la actualizacion debera entregarse a mas tardar el dia 20 de
cada mes mientras continle el servicio.

« Constancia de aptitud médica ocupacional relacionada con los riesgos del puesto cuando la estancia sea mayor a una semana
o cuando el tipo de actividad lo requiera. Las pruebas especificas seran determinadas por Servicio Médico con criterios de
necesidad y confidencialidad.

« Evidencia de capacitacion, experiencia, licencias, autorizaciones o DC-3 aplicables al trabajo.

* AR/AST firmado por supervisor y trabajadores antes de iniciar.

» Permisos de trabajo de riesgo, licencias de construccion o autorizaciones gubernamentales cuando apliquen.

« Listado de herramientas, equipos, vehiculos y materiales que ingresaran.

» HDS en espafiol e inventario autorizado para cada sustancia quimica.

» Permisos de transporte, recoleccion, acopio o disposicion de residuos cuando el proveedor retire residuos sujetos a regulacion.

« Pdlizas, garantias, certificados de inspeccion o documentos contractuales adicionales cuando sean solicitados por Compras,
EHS o el area responsable.

La documentacién se integrara en expediente fisico o digital con el Check List de Cumplimiento para Contratistas. El expediente
permanecerd bajo control de las areas responsables durante el servicio y al menos un afio después de su conclusion, sin perjuicio
de plazos legales mayores.

8.3 Proveedores de entrega, recoleccién y transportistas

» Autorizacién de entrega o recoleccion, identificacion oficial y, para operadores, licencia de conducir vigente.
 Datos de la empresa, placas, tipo de unidad, remolque o caja y contacto responsable.
» Documentacion de carga, residuos o sustancias conforme a su naturaleza.

* EPP minimo: chaleco amarillo de alta visibilidad con reflejantes y calzado de seguridad. Al descender en areas operativas
también debera usar el EPP adicional indicado.

* Aceptacion de las reglas de transito, patio, muelle, carga y descarga.

9. INDUCCION, IDENTIFICACION Y CONTROL DE ACCESO

Todo personal externo debera recibir informacion de seguridad antes de ingresar a areas operativas. La profundidad de la
induccion dependera de la categoria, duracion, area y nivel de riesgo.
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Categoria Contenido minimo Vigencia
Visitante Induccion breve: alarmas, rutas, puntos de Por visita 0 cuando cambien reglas/areas.
reunion, EPP, acompafiamiento, transito,
prohibiciones, confidencialidad y reporte de
emergencias.
Contratista Induccion completa: riesgos de planta, permisos, | Antes del primer ingreso y renovacion anual o
LOTO, emergencias, quimicos, residuos, ante cambios significativos.
incidentes, sanciones y requisitos especificos del
area.
Transportista Reglas de acceso, velocidad, intermitentes, rutas, | Antes del acceso y refuerzo cuando exista
reversa, muelles, permanencia en cabina, desviacion.
liberacion de unidad y emergencias.

« La credencial o gafete debera portarse visible y no podra prestarse, alterarse o transferirse.

« Vigilancia registrara todas las entradas y salidas de personas y vehiculos y podréa revisar herramientas, materiales, quimicos y
pertenencias conforme a las reglas internas.

« La pérdida de credencial debera reportarse de inmediato. El acceso termina al vencer la autorizacién, concluir el servicio o
aplicar una suspension.

« Las puertas de emergencia no se utilizaran como accesos o salidas ordinarias.

10. EQUIPO DE PROTECCION PERSONAL Y CODIGO DE VESTIMENTA

10.1 EPP minimo para areas operativas

» Chaleco amarillo de alta visibilidad con bandas reflejantes.

 Calzado de seguridad cerrado, con suela antiderrapante y proteccion acorde al riesgo.

* Lentes de seguridad.

« Proteccién auditiva en areas sefalizadas o cuando la evaluacién de ruido lo requiera.

* Casco, careta, guantes, respirador, arnés u otro EPP adicional conforme al andlisis de riesgo y al &rea.
El EPP debera encontrarse limpio, integro, de talla adecuada y compatible con otros equipos. Esta prohibido modificarlo, compartir
respiradores sin higienizacion o utilizar EPP dafiado. EHS puede negar el acceso cuando el equipo no sea adecuado.

10.2 Cédigo de vestimenta y presentaciéon personal
* Ropa limpia, en buen estado, ajustada de forma segura y apropiada para un entorno industrial.

 Cabello que llegue al cuello o lo rebase: completamente recogido y asegurado en chongo o forma equivalente, sin mechones
sueltos. Aplica a hombres y mujeres.

* Prohibido ingresar a areas operativas con faldas o vestidos, shorts, pantalones excesivamente rotos, prendas sueltas, blusas o
playeras sin mangas, de tirantes, tipo ombliguera o con escote que comprometa la seguridad.

« Prohibido usar tacones, plataformas, huaraches, sandalias, calzado abierto o calzado que no brinde estabilidad y proteccion.

« Prohibido portar joyeria, relojes, cadenas, aretes colgantes, anillos, pulseras, accesorios desprendibles o elementos que
puedan atorarse, caer en equipos o contaminar el producto.

 Las mangas, cordones, identificaciones y otros elementos deberan permanecer asegurados y fuera de puntos de atrapamiento.

Criterio de acceso
La persona que no cumpla el EPP o el cdigo de vestimenta debera corregir la condicién antes de ingresar. No se permitiran
excepciones informales por urgencia, jerarquia o duracion de la visita.

11. REGLAS GENERALES DE CONDUCTA

» Permanecer Unicamente en las areas, rutas y horarios autorizados.
« Los visitantes deberan estar acompafiados en todo momento por su anfitrion o representante designado.

» No tocar, operar, mover, abrir o intervenir maquinaria, piezas, materiales, tableros, valvulas, controles o equipos sin autorizacién
y permiso aplicable.

» Respetar sefializacion, barreras, cintas, zonas restringidas, cruces peatonales, rutas de montacargas y puntos de reunion.
« Esta prohibido ingresar armas, explosivos, bebidas alcohdlicas o sustancias ilicitas, asi como presentarse bajo sus efectos.
« Esta prohibido fumar, vapear, silbar, mascar chicle y consumir alimentos fuera de las areas autorizadas.

« Esta prohibido correr, pelear, jugar, hacer bromas, distraer a operadores o realizar cualquier acto inseguro.

» No usar audifonos ni dispositivos para escuchar musica durante actividades o recorridos.
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« Teléfonos, camaras, grabadoras, drones y otros dispositivos so6lo podran utilizarse en areas y condiciones autorizadas. Queda
prohibido tomar fotografias, audio o video sin autorizacion expresa.

» Mantener orden y limpieza; conservar libres pasillos, extintores, duchas, tableros, salidas y equipos de emergencia.
« El agua natural podra mantenerse Unicamente en recipientes seguros y lugares autorizados.

« Tratar con respeto al personal, proteger la informacion confidencial y seguir las instrucciones de Vigilancia, EHS y responsables
del area.

12. HERRAMIENTAS, MAQUINARIA, EQUIPOS Y ENERGIAS PELIGROSAS

» Toda herramienta o equipo debera registrarse al ingreso y salida, estar en buenas condiciones, contar con guardas, cables,
clavijas, tierras fisicas y dispositivos de seguridad funcionales.

» No se permiten herramientas hechizas, modificadas, con empalmes expuestos, protecciones retiradas o capacidad insuficiente.

« Se prohiben cuteres con navajas seccionables o desprendibles; Unicamente se permiten cuteres de seguridad con navaja de
una sola pieza o0 mecanismo retractil seguro.

 Escaleras, andamios, plataformas, equipos de elevacion, eslingas, grilletes, polipastos, montacargas y equipos eléctricos
deberan contar con inspeccion, identificacion y capacidad visible.

 Antes de intervenir equipos o sistemas, el responsable de NEDEC y el contratista aplicaran bloqueo, etiquetado, liberacién de
energia almacenada y verificacion de cero energia.

« El contratista colocara sus propios candados personales cuando participe en un blogueo. Esta prohibido retirar bloqueos ajenos
sin aplicar el procedimiento autorizado.

* No se utilizara aire comprimido para limpiar ropa o cuerpo. Las extensiones no deberan cruzar pasillos sin proteccion ni
permanecer en zonas humedas sin la proteccion correspondiente.

« Al terminar cada jornada, las herramientas y materiales deberan quedar retirados, asegurados o almacenados en el sitio
autorizado.

13. SUSTANCIAS QUIMICAS

» Ningun producto quimico podra ingresar sin autorizacién previa de EHS.
» Cada sustancia debera estar incluida en el Inventario de Quimicos para Contratistas y contar con HDS vigente en espafiol.

« Los recipientes deberan estar cerrados, integros y etiquetados con identidad y peligros. Esta prohibido utilizar envases de
alimentos o bebidas.

 Se ingresara Unicamente la cantidad necesaria para el turno o actividad; el excedente debera retirarse o almacenarse en el sitio
autorizado.

« El uso a cielo abierto o sobre piso requerira lona, charola o contencion secundaria suficiente para impedir contacto con suelo,
drenajes o producto.

« El contratista debera disponer de material absorbente, equipo de respuesta y EPP conforme a la HDS y al andlisis de riesgo.

« Esta prohibido descargar aceites, combustibles, solventes, pinturas, acidos, sosa u otras sustancias en drenajes, suelo o
contenedores no autorizados.

» Un quimico no declarado, sin HDS, sin etiqueta o en recipiente inadecuado sera retirado de inmediato y podra generar
suspension del servicio.

14. TRABAJOS DE RIESGO Y PERMISOS DE TRABAJO

Los permisos son autorizaciones temporales y no sustituyen la capacitacion, supervision ni el andlisis de riesgo. Deberan emitirse
antes de iniciar, permanecer disponibles en el sitio y cerrarse al terminar.

« Trabajo en caliente: soldadura, corte, esmerilado, flama abierta o generacién de chispas.

* Trabajo en altura conforme al criterio establecido en la NOM aplicable.

» Entrada a espacios confinados.

« Intervencion eléctrica, tableros, subestaciones, circuitos o equipos energizados.

» Excavacion, perforacion, demolicién, obra civil o trabajo en techos.

« Izaje de cargas criticas, maniobras con gria, montacargas o equipos de elevacion.

« Apertura de tuberias, recipientes, sistemas presurizados o lineas con sustancias peligrosas.

« Desactivacion temporal de alarmas, rociadores, detectores, hidrantes o sistemas contra incendio.

« Transferencia de sustancias, limpieza quimica, aplicacion de pintura o generacion de emisiones, polvos o vapores.
* Cualquier actividad que EHS o el responsable del area determine como no rutinaria o de riesgo especial.

El permiso tendra vigencia maxima por turno, area, actividad y cuadrilla. Se suspendera cuando cambie la condicion, se active una
alarma, cambie el personal, se pierda un control, ocurra un incidente, se detecte clima adverso o lo instruya NEDEC. Para reiniciar
sera necesaria una nueva verificacion y autorizacion.
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15. TRANSITO PEATONAL Y VEHICULAR

15.1 Transito peatonal
» Caminar Unicamente por pasillos, cruces y accesos autorizados; mantener atencién a montacargas y vehiculos.
* No correr. En escaleras, utilizar pasamanos y avanzar escalon por escalén.
* No cruzar areas de embarques, recibo, maniobras o patios fuera de las rutas autorizadas.
» No caminar usando el teléfono ni colocarse detras de vehiculos o equipos en maniobra.
» Mantener contacto visual con operadores y respetar barreras o instrucciones de bandereros.

15.2 Transito vehicular
* Velocidad maxima dentro de las instalaciones: 10 km/h o la menor velocidad sefializada.
« Circular con luces intermitentes encendidas en todo momento.
» Respetar lineas, sentidos, altos, cruces peatonales, cajones y prioridad de peatones.
« Utilizar cinturén de seguridad y mantener prohibido el uso de teléfono mientras se conduce.
« Al circular en reversa, activar claxon o alarma de reversa de manera intermitente y utilizar guia cuando la visibilidad sea
limitada.
« Esta prohibido transportar personas en estribos, plataformas, horquillas, cajas o partes no disefiadas para pasajeros.
* Estacionar s6lo en lugares autorizados, aplicar freno de estacionamiento y no bloquear equipos de emergencia.
 Cualquier dafio, golpe, fuga o incidente vehicular debera reportarse antes de abandonar el lugar.

16. REGLAS PARA TRANSPORTISTAS, TRACTOCAMIONES Y MUELLES

Estas reglas aplican a tractocamiones, remolques, cajas secas, plataformas y demas unidades que ingresen a patios, embarques
o recibo. El operador debera seguir en todo momento las instrucciones de Vigilancia, Logistica, Embarques y EHS.

« Ingresar con luces intermitentes encendidas y mantener una velocidad no mayor a 10 km/h.

« Portar chaleco amarillo con reflejantes y calzado de seguridad desde el momento en que descienda de la unidad; usar EPP
adicional cuando se le indique.

* Asegurar las puertas de la caja completamente contra los costados antes de aproximarse al muelle, para evitar que se abran'y
colisionen con la estructura, personal o equipos.

« Alinear la unidad lentamente y sélo con apoyo de guia cuando la visibilidad sea limitada.

» Una vez posicionada, aplicar freno de estacionamiento, colocar calzas o utilizar el sistema de retencién de remolque disponible
y cumplir el bloqueo de muelle.

 Durante la carga o descarga, el operador debera permanecer dentro de la cabina del tractocamion, atento y disponible, salvo
emergencia o instruccion expresa de Vigilancia, Embarques o EHS.

» No caminar por muelles, zonas de montacargas, patios o areas de carga sin autorizacion y acompafamiento.

» No mover, desacoplar o encender la unidad hasta recibir liberacion expresa. Antes de salir debera verificar que la placa
niveladora esté retirada, las personas y montacargas estén fuera, las puertas estén cerradas y el sistema de retencion o calzas
hayan sido liberados.

« Esta prohibido reparar la unidad, cargar combustible, fumar, dormir, cocinar o realizar actividades ajenas al servicio dentro de
patios o muelles.

 Reportar inmediatamente dafios a instalaciones, puertas, topes, remolque, derrames, fugas o cualquier condicién insegura.

Regla critica de muelle
El movimiento prematuro de una unidad durante la carga o descarga se considera incumplimiento grave y podra ocasionar retiro
inmediato y restriccion de acceso.

17. RESPUESTA A EMERGENCIAS E INCIDENTES

« Al detectar fuego, humo, fuga, derrame, lesién, alarma o riesgo mayor: suspender la actividad, alertar y notificar de inmediato a
Seguridad/EHS.

« Dejar herramientas, equipos y energias en condicion segura solo si puede hacerse sin exponerse; después dirigirse al punto de
reunion indicado.

» No combatir incendios ni intervenir emergencias salvo que la persona esté capacitada, cuente con equipo y exista una
condicion segura para hacerlo.

» Toda lesion, por minima que parezca, debe reportarse y evaluarse en Servicio Médico antes de continuar o abandonar la
planta.

* Los incidentes y casi accidentes deberan naotificarse de inmediato y documentarse por el supervisor del contratista en un plazo
maximo de 24 horas.
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« El area del evento debera preservarse cuando sea seguro, hasta que EHS autorice su liberacion.
« El contratista realizara investigacion de causa raiz, definira acciones correctivas y demostrara su implementacion antes de

reiniciar cuando asi se determine.

* Los visitantes permaneceran con su anfitrion durante la evacuacion y pasaran lista en el punto de reunién.

18. LINEAMIENTOS AMBIENTALES Y MANEJO DE RESIDUOS

* Prevenir derrames, emisiones, polvo, ruido excesivo, descargas y generacion innecesaria de residuos.
« Depositar residuos Unicamente en contenedores autorizados y segregarlos conforme a los estandares de NEDEC.
* No mezclar residuos peligrosos con residuos no peligrosos ni abandonar residuos, trapos, absorbentes, envases o materiales

en el area.

* Los residuos generados por el contratista seran retirados y dispuestos por medios autorizados cuando el contrato asi lo

establezca. Deberéa entregarse manifiesto, comprobante o evidencia de disposicion.

« El escombro debera trasladarse a sitios autorizados; el responsable entregara evidencia documental y fotografica de su

disposicién final.

« Los derrames deberan detenerse, contenerse, absorberse y reportarse de inmediato. El material utilizado se gestionara de

acuerdo con su clasificacion.

» No descargar sustancias o residuos en drenajes, suelo, areas verdes o contenedores no asignados.
* Al terminar, el area debera quedar limpia, sin residuos, derrames, obstrucciones ni dafios.

19. CIERRE DE TRABAJOS Y SALIDA

» Detener y dejar en condicidn segura equipos, sistemas, energias y procesos intervenidos.
« Retirar bloqueos personales conforme al procedimiento y verificar que guardas, tapas, barreras y dispositivos de seguridad

gueden instalados.

* Realizar limpieza final y retirar herramientas, equipos, materiales, quimicos, residuos y sefializacion temporal.
« Cerrar permisos, registrar pendientes, entregar evidencia, planos, certificados o reportes solicitados y obtener aceptacion del

area responsable.

* Registrar salida de personal, vehiculos, herramientas y materiales en Vigilancia.
« Devolver credenciales temporales. Las credenciales permanentes de contratista sélo seguiran vigentes mientras se mantenga
la autorizacién y documentacion actualizada.

20. INCUMPLIMIENTOS, SUSPENSION Y SANCIONES

Cualquier colaborador de NEDEC podréa solicitar la suspension inmediata de una actividad cuando observe peligro inminente.

EHS, Vigilancia y el responsable del area podran retirar credenciales o negar el acceso.

Nivel

Nivel 1 - Desviacién menor

Ejemplos

Condicion corregible sin exposicion inmediata.

Medida

Correccion inmediata, registro y
retroalimentacion.

Nivel 2 - Incumplimiento relevante

Reincidencia, desobediencia, documentacion
incompleta o control deficiente.

Suspensién temporal, reinduccién, accion
correctiva y autorizacién para reinicio.

Nivel 3 - Incumplimiento grave

Riesgo inminente, trabajo sin permiso,
falsificacion, violencia, armas, alcohol/drogas,
fotografia no autorizada, quimico no declarado,
bypass de seguridad o movimiento prematuro de
tractocamion.

Retiro inmediato, cancelacién de credencial y
restriccion temporal o definitiva.

Nivel 4 - Consecuencia contractualllegal

Dafio, contaminacion, lesion, incumplimiento
deliberado o contractual.

Cargos, penalizaciones, reclamacion de dafios,
terminacion del servicio y acciones legales
aplicables.

Las medidas no son limitativas. NEDEC se reserva el derecho de aplicar controles adicionales para proteger a las personas,
instalaciones, producto, informacion y medio ambiente. La aplicacion sera proporcional al riesgo, recurrencia, conducta y

consecuencias del hecho.

21. REGISTROS Y CONSERVACION DOCUMENTAL

Registro

Responsable

Conservacion

Registro de visitantes y vehiculos

Vigilancia

Conforme al sistema vigente y requisitos legales.
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Conservacion

Durante el servicio y al menos 1 afio posterior.

Documentaciéon médica de aptitud

Servicio Médico

Acceso restringido; conforme a requisitos legales
y politica de privacidad.

Inducciones y evaluaciones

EHS

Vigencia de la autorizacién y periodo definido por
el sistema documental.

ARI/AST y permisos de trabajo

EHS / area responsable

Minimo 1 afio o mayor plazo contractual/legal.

Inventario de quimicos y HDS

EHS

Mientras el producto esté autorizado y periodo
documental aplicable.

Incidentes, investigaciones y acciones

EHS / contratista

Conforme a requisitos legales y sistema de
gestion.

Manifiestos y evidencias de residuos

Medio Ambiente

Conforme a legislacion ambiental aplicable.

22. FORMATOS Y ANEXOS

» Check List de Cumplimiento para Contratistas.

* Registro de Contratistas / Registro de Personal Externo.
* Credencial de Contratista y gafete de visitante.
 Andlisis de Riesgo / Analisis Seguro de Trabajo.

» Permiso de Trabajo de Riesgo.

« Inventario de Quimicos para Contratistas y HDS.

» Formato de investigacion de incidente y seguimiento de acciones.

* Registro de entrada/salida de herramientas, materiales y vehiculos.
« Carta de conocimiento y aceptacion del presente procedimiento.

23. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

01/01/2023

Descripcién del cambio

Emision del Reglamento General de Contratistas
NMXP-K-211.

15/01/2023

Emision del Reglamento a Visitantes NMXP-
K-212.

12/10/2023

1 (K-212)

Se agregaron sanciones, prohibicién de
grabacion y restricciones de movimiento para
visitantes.

04/08/2026

Se unifican NMXP-K-211 y NMXP-K-212 en un
procedimiento maestro; se separan requisitos por
categoria; se incorporan responsabilidades,
matriz documental, cédigo de vestimenta, control
de transportistas y muelles, permisos de riesgo,
LOTO, control de cambios, sanciones
escalonadas y anexos de verificacion.

Documento controlado. La versién digital vigente prevalece
sobre cualquier copia impresa.
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Requisito Visitante Contratista / subcontratista Entrega | recoleccién Transportista
Preregistro / autorizacion de Si Si Si Si
area
Identificacion oficial Si Si Si Si
Acompaiiamiento permanente | Si Segun alcance y supervision Hasta zona autorizada Segln maniobra
Induccién breve Si No sustituye induccién completa | Si Si
Induccién completa de No Si No, salvo que trabaje No, salvo que trabaje
contratista
IMSS /| SUA No Si No No, salvo contrato de servicio
Aptitud médica ocupacional No Segun duracion y riesgo No SegUn contrato/riesgo
ARIAST No Si No Para maniobras especiales
Permiso de trabajo de riesgo No Cuando aplique No Cuando aplique
EPP Segun area Segln AR/AST Chaleco y calzado; adicional Chaleco amarillo y calzado;

segun area adicional seguin area

HDS e inventario de quimicos No Cuando ingrese quimicos Cuando la carga lo requiera Cuando transporte sustancias
Registro de No Si Cuando aplique Cuando aplique
herramientas/equipos
Credencial visible Gafete de visita Credencial de contratista Pase temporal Pase temporal
Fotografia / video Sélo con autorizacién Sélo con autorizacion Prohibido salvo autorizacién Prohibido salvo autorizacién
Registro de salida Si Si Si Si

ANEXO B. MATRIZ DE PERMISOS DE TRABAJO

Actividad

Riesgo principal

Controles minimos

Autoriza

Trabajo en caliente

Incendio, quemaduras, humos

Retirar combustibles, extintor, vigia de
fuego, ventilacién, aislamiento,
permiso.

EHS + responsable del area

Alturas

Caida de personas/objetos

Sistema de acceso seguro, inspeccion,
anclaje, delimitacion, rescate, permiso.

EHS + responsable del area

Espacio confinado

Atmosfera peligrosa, atrapamiento

Evaluacion, aislamiento, monitoreo,
ventilacion, vigia, rescate, permiso.

EHS + responsable del area

Eléctrico / LOTO

Choque, arco, energizacion inesperada

Diagrama, aislamiento, candados,
prueba de ausencia, EPP, personal
autorizado.

Mantenimiento + EHS

Izaje | maniobra critica

Caida de carga, golpe, volcadura

Plan de izaje, capacidad, inspeccion,
operador y sefialero competentes,
exclusion.

Responsable del area + EHS

Excavacion | demolicién

Colapso, servicios ocultos, caida

Localizacion de servicios,
apuntalamiento, acceso, barreras,
permiso.

Responsable técnico + EHS

Apertura de lineas | quimicos

Liberacion de presion o sustancia

Drenar, purgar, bloquear, verificar,
contener, HDS, EPP, permiso.

Responsable del sistema + EHS

Inhabilitacién contra incendio

Pérdida de proteccién

Autorizacion, vigilancia compensatoria,
comunicacion y restablecimiento
inmediato.

EHS + Mantenimiento

Documento controlado. La versién digital vigente prevalece

sobre cualquier copia impresa.
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ANEXO C. LISTA DE VERIFICACION DE ACCESO

Utilizar antes de autorizar el ingreso. Marcar [X] cuando el requisito se encuentre validado y escribir “N/A” cuando no aplique.

Datos generales

Verificacion

Evidencia / observaciones

[ ] Solicitud aprobada

Observaciones:

[ 1 Clasificacién correcta

Observaciones:

[]Alcance y area definidos

Observaciones:

[ ] Fechas y horario

Observaciones:

[ 1 Anfitrion / supervisor asignado

Observaciones:

Identificaciéon y documentacién

Verificacién

Evidencia |/ observaciones

[ ] Identificacién vigente

Observaciones:

[] Lista de personal

Observaciones:

[]1IMSS / SUA cuando aplica

Observaciones:

[ ] Aptitud médica cuando aplica

Observaciones:

[ 1 Competencias / licencias / DC-3

Observaciones:

[] Vehiculo y placas registrados

Observaciones:

Seguridad

Verificacion

Evidencia / observaciones

[ ] Induccion vigente

Observaciones:

[ 1 AR/AST aprobado

Observaciones:

[ 1 Permisos requeridos

Observaciones:

[]1 EPP completo

Observaciones:

[ ] Herramientas inspeccionadas

Observaciones:

[ 1 Plan de aislamiento / LOTO

Observaciones:

[] Plan de emergencia / rescate

Observaciones:

Quimicos y ambiente

Verificacién

Evidencia / observaciones

[] Inventario autorizado

Observaciones:

[1HDS en espafiol

Observaciones:

[ ] Etiquetas y contencién

Observaciones:

[]1Plan de derrames

Observaciones:

[ 1 Clasificacion y retiro de residuos

Observaciones:

[ 1 Permisos de residuos cuando aplica

Observaciones:

Documento controlado. La versién digital vigente prevalece
sobre cualquier copia impresa.
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Cierre
[1 Area limpia Observaciones:
[ ] Guardas y sistemas restablecidos Observaciones:
[ ] Permisos cerrados Observaciones:
[ 1 Herramientas/materiales retirados Observaciones:
[ ] Residuos retirados Observaciones:
[ ] Salida registrada Observaciones:

ANEXO D. CARTA DE CONOCIMIENTO Y ACEPTACION

Declaro que recibi, comprendi y me comprometo a cumplir el “Procedimiento de control de acceso, seguridad, salud y medio
ambiente para visitantes, contratistas, proveedores y transportistas” de NEDEC México S.A. de C.V. Entiendo que debo detener
cualquier actividad insegura, reportar incidentes y seguir las instrucciones de EHS, Vigilancia y del responsable del éarea.
Reconozco que el incumplimiento puede ocasionar suspension, retiro de las instalaciones, restriccion de acceso y consecuencias
contractuales o legales.

Dato Informacion

Nombre completo

Empresa

Categoria [] Visitante [] Contratista [] Proveedor [] Transportista

Actividad | motivo de ingreso

Fecha

Firma

Nombre y firma del anfitrién / supervisor NEDEC

Regla de oro
Ninguna visita, recorrido, entrega o trabajo vale mas que regresar sano a casa. La seguridad no es negociable y cualquier
persona tiene autoridad para detener una actividad cuando exista riesgo.

DATOS DE CONTROL INTERNO

Campo Registro Campo Registro
Folio de acceso NUmero de credencial / gafete
Fecha y hora de inducciéon Vigencia
Instructor Area(s) autorizada(s)
Supervisor NEDEC Supervisor del contratista
Permiso(s) de trabajo EPP verificado por

VALIDACION DE INGRESO
Responsable Nombre Firma Fecha | hora

Vigilancia

EHS | Seguridad

Area solicitante [ anfitrion

Documento controlado. La versién digital vigente prevalece 13/13 NEDEC México S.A. de C.V. | EHS
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